Ipunoxkenue
npukaszy Ne 51/0
ot 07 centadpa 2020

IHosnoxkenue o LlenTpe npodopueHTAMOHHOM PadOTHI
1. OBUIUE MOJIOKEHUSA

1.1. llentp npodopueHTalMOHHOM pabOThl  SABISETCS  CTPYKTYPHBIM  IOJpa3fieiieHuEM
[IpodeccronanbHOro 00pa30BaTEIBLHOTO YACTHOTO YyupekaeHUs «MOCKOBCKUN KOOMEpPaTUBHBIM
texuukym uM [.H. Anptmryns» (nanee — TexHukym).
1.2. B cBoeii pabote LleHnTp pykoBOACTBYyETCS:

- Koncrurynuei Poccuiickoit denepanmu;

- Tpynoseim konexcoM Poccuiickoit @enepanuu;

- ®enepanbHbM 3aKk0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obOpazoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanuny;

- YcraBom TexHukyma;

- gactosamM IlosmosxkeHueM.
1.3. lenrp mnpodopueHTannoHHONW paboTel (mamee — LleHTp) co3maeTcs W JIUKBUIUPYETCS
MPUKA30M JUPEeKTOpa TexXHUKyMa, KOTOPBIA YTBEPXKIACT CTPYKTYpPy M INTATHYI YHUCIEHHOCTh
[lenTpa, Ha3HAYAET U OCBOOOXKIACTCS OT IOJDKHOCTU pykKoBoauTens Llentpa.

1.4. OOuiee pyKOBOJCTBO M KOHTpPOJIb 3a AEATENBHOCTBIO LIeHTpa OCYIIEeCTBIISET 3aMECTUTENb
JIMpEKTOpa 1o yueOHOH! padoTe.

2. IIEJIU M 3AJIAYY [IEHTPA

2.1. lensto co3nanus lLlentpa sBiseTcs opraHuzauus HHPOPMALMOHHO-IPOCBETUTEILCKOM,
KOHCYJIbTaTUBHOM pabOThI C LI€7E€BOM ayAUTOPUEH MOTEHIMATBHBIX TOCTYNAOMUX B TeXHUKYM.

2.2 OcHoBHOI1 3anaueli LlenTpa sBisieTcs opraHu3anys U NOAAEp KaHUE OCTOSTHHBIX KOHTAaKTOB
¢ 00pa30BaTeNbHBIMU YUYPEXKICHUSIMH OCHOBHOI'O OOILIEr0 M CPEAHEro oO0Iero oopa3oBaHMs Ui
(dbopMHpOBaHHS y TOTEHLUHUAIBHBIX IMOCTYHNAIOIIUX MHTEpeca K IpPEJICTOAIeMY IOCTYIUICHHIO B
TexHuKyM U 00y4YEHHUIO B HEM.

2.3.  llenTp HampaBisieT CBOIO JAEATEIbHOCTh Ha (OPMUPOBAHUE, MPOABMKEHHUE U YTBEPXKJICHUE
IIPUBJIEKATENLHOCTH 00pa3a TexHUKyMa KakK BeIyLIero o0pa3oBaTeIbHOIO YUpPEKICHHS IO OTOBKH
CHEIMAJIIMCTOB JUISl Pa3IMYHbIX OTpaci€ii SKOHOMUKM B COOTBETCTBUM C aKTyaJbHBIMU
MOTPEOHOCTSAMU pPhIHKA TPY/1a, OCYIIECTBIsAET 3P PEKTUBHYIO HHPOPMALTMOHHO-TIPOCBETUTENBCKYIO U
pPEKIaMHYI0 JEATENBbHOCTh TEXHHMKyMa, HANpaBICHHYIO Ha IMONYJSIPU3ALUI0 U HNOLIEPKKY
MO3UTUBHOTO UMUK TEeXHUKYMa;

2.4. lleHTp KOOpAWMHUpPYET BOCHHUTATENbHYIO paboTy B TeXHMKyMe€ B YacTH OpraHu3aluu
poOPUEHTATMOHHBIX MEPOIPUATHH I CTYJICHTOB;

2.5. leHtp ocymiecTBiIseT oOecleyeHne IMpHeMa JOKYMEHTOB y TMOCTyHaromux B TexXHHKyM,
IIPOBOJIUT HOPMATUBHO-NIPABOBYI0, KOHCYJIbTaTUBHYIO M HH(GOPMAIMOHHYIO DPAa0OTy NPHEMHON
KOMUCCHH C ITOCTYNAIOLIUMHI U UX POAUTEISIMU;

3.OYHKIUU IIEHTPA.
3.1. ®ynkumsmu LlenTtpa sBisdroTcs:
- OIpeNeNeHHue CTpaTernd M pa3paboTKa KOMIUIEKCHOM NporpaMMbl MPOGOPUEHTAMOHHOW U
peKIaMHOMN AeaTenbHOCTH TexHUKyMa, KOHTPOJIb 3a €€ UCIIOJIHEHUEM;
- pa3paboTka cTpaTerMM MNO3MLIMOHMpPOBaHUS TexHHMKyMa B TMe4YaTHBIX M 3JeKTpoHHbIX CMU,
WHTepHeT-npocTpaHcTBE, BKIIIOYAs COLUAIbHBIE CETH;
- oleHKa 3(p(PEKTUBHOCTH NMPOGOPUEHTAMOHHBIX U PEKIAMHBIX MEPONPUATHH, aHAIU3 BIUSHUS
IIPOBEJICHHBIX MEPONPUATUI HA U3MEHEHHE CIIPOCA HA OKa3blBacMble TEXHUKYMOM YCIIyTIH;



- MPOTHO3UPOBAHKE TUTaHAa Habopa aOUTYpUEHTOB MO OTAEIBHBIM MPO(UISAM M CIIEHUAIBHOCTSIM B
COOTBETCTBUH € KaJPOBBIMHU MOTPEOHOCTIMHU PETHOHA;

- OCYIIECTBJICHHE B3aUMOJCHCTBUS C 00pa30BaTEIbHBIMU YUPEKACHUSAMH IS IPOQecCuoHaIbHOM
OPUEHTAIINH BBIITYCKHUKOB: CPEHETO OCHOBHOTO OOIIETO 00pa30BaHUs;

- nHbOpPMHpOBAHHME  aJMUHHCTpalMi  OOpa30oBaTENbHBIX  YUYPSKACHHH, MNOTEHIMAJIbHBIX
aOUTYpPUEHTOB M MX POAMTENEH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS O MPOBOJAUMBIX B TEXHHUKYME
MepONpUATHIX (KOH(MEPEeHIUIX, OMMUMIHANax, JIHIX OTKpHITBIX IBEped, KOHKYypCax, sipMapkKax,
MacTep-KJlaccax), IpoBeleHHe Pe3eHTalluy AJIs LIeJIeBON ayJUTOPUH U OKa3aHHe MOMOIIHU B BbIOOpE
HarfpasieHus: o0y4yeHus u Oynayei npodeccum;

- o0ecnieyeHWe  MOTEHUHUAIbHBIX MOCTYHAIOMIMX U HMX POJUTENEH CBEACHHSIMH O TeXHHKyMe:
IpeJCcTaBiIeHUe HHPOPMALIMU 00 YCIOBUAX IpUeMa, CIeNHaIbHOCTSIX, HAIIPABICHUX MOATOTOBKHY;

- JIeATeNbHOCTh IO TIPUBJIEUEHUIO IPENOJABAaTENIbCKOTO COCTaBa TEXHHUKYMa, CTYIEHTOB K
aKTUBHOMY y4YaCTHIO B CUCTEME Mep 10 MpodeccroHaIbHON OpHUEHTALNN MOJIOIEKY;

-OpraHu3alus 1 MPOBEJCHNE aHKETUPOBAHUS (MHTEPBBIOMPOBAHUS) U1l MCCIIEI0OBaHUN
CTYyJIEHUECKOU cpeapl TexHukymMma.

4. CTPYKTYPA U OPTAHM3AIIUA JEATEJIBHOCTU HEHTPA.

4.1. IllrarHoe pacnucanue LlenTpa yTBepxaaeTcs nupekropom TexHUKyMa.

4.2. Pa6oty Llentpa mpodopreHTainoHHO# paboThl BO3TIABIsAET pykoBoauTens LlenTpa.

4.3. PykoBomutens LleHTpa HeceT mepCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJeXallee u
CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX HacTosiuM [Tonoxxennem Ha LleHTp 3amau u QyHKIMA,
a TaKke 3a 3(PPEeKTUBHOCTH MPOBOJUMBIX MEPONPUATUN HAa OCHOBE BBINOJHEHHS IUIaHa Habopa B
TexHuky™, pa3zpabaTbiBaeT U MPEIOCTaBISIET JOUPEKTOpY TeXHUKymMa €XETOoJHBIH IJIaH
poOpPUEHTATMOHHON pabOThI, pactpeaeseT 00A3aHHOCTH MEKIY COTpyAHUKaMu LleHTpa.

4.4.  PykoBomutens LlenTpa mpodopreHTAIIMOHHON pabOTHI HIMEET MPABO:

- BHOCUTBH TMpPEJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO PA0OTHI, CBA3aHHOW C MNPEayCMOTPEHHBIMHU
HACTOSIUM I0JI0’KEHUEM IIYHKTaMHU, B IIEpEJIENax CBOEH KOMIIETEHIUH;

- J1aBaTh NOJUYMHEHHBIM COTPYAHUKAM MOPYYEHHMs, 3aJaHUsl MO KPYry BOIPOCOB, BXOISAIIMX B HUX
(byHKIMOHATIbHBIE 00513aHHOCTH;

- KOHTPOJIUPOBATh BBINOJIHEHUE IUIAHOBBIX 3a/JlaHUN M CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHUE OTEJIbHBIX
MOpYyYECHUH U 3aaHUI;

- 3ampamuBaTh y COTPYIHUKOB TEXHMKyMa M IOJy4yaThb HEOOXOJUMBIE MaTepHabl U JOKYMEHTHI,
OTHOCSIIMECA K BOIIpocaM JesitenbHocTH LleHnTpa;

- BCTyHlaTh BO B3aMMOOTHOIIECHHS CO CTOPOHHUMH YUPEKACHUSAMU M OPTaHU3ALUAMHU ISl pEIICHUS
OIEPATUBHBIX BOMPOCOB JEATEIBLHOCTH, BXOAAIICH B (PyHKIMOHANIbHbIE 005S3aHHOCTH PYKOBOAUTEIS
[lenTpa mpodopreHTallnOHHON pabOTEHI.

4.5. Ha pykoBogutens LleHTpa BO3iiaraercsi nepcoHaibHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a OPTaHM3aLUIO
BHYyTpH lLleHTpa omepaTMBHON M  KauyeCTBEHHOH  pa3paOOTKM  JOKYMEHTOB, BEIEHUS
JIEJIONPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUM C JIEWCTBYIOLUIMMHU MPAaBUIAMHU U HHCTPYKLIHUAMH, COXPAHHOCTh U
3¢ (}eKTUBHOE HCIOJB30BaHUE MAaTEpUaJbHBIX IIEHHOCTEH, coOioneHue corpynHukamu LlenTpa
TPYAOBOM W TIPOW3BOJACTBEHHOM MHUCLUMIUIMHBI, HOPM U TPABWJI OXPaHbl TpyJda W MOXKapHOU
0€30MacCHOCTH.

4.6. Ilpaa wu 00s3aHHOCTH COTPYIHUKOB ILleHTpa ompenenstoTcss UX TOJDKHOCTHBIMH
uHCTpyKuuAMH. Kaxkaplii coTpynHuk LleHTpa HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a Kay€CTBO BBIITOJIHAEMBIX
paboT B COOTBETCTBUU C JOKHOCTHOW MHCTPYKLMEH U JIEIETUPYEMBIMU €My TTOJTHOMOYHSIMHU.

4.7. Cotpynnauku L{eHTpa umeroT rmpaso:

- MOJIyyaTh pecypcHoe (MaTepHaJbHO-TEXHHUYECKOe) obecredeHne U HH(pOopMaIuio, HeoOXOaUMbIe
IUIs1 KA4€CTBEHHOTO M 3()()eKTUBHOTO BHITIOJIHEHUS CBOMX (D)YHKIIMOHAIBHBIX 00S3aHHOCTEH.



- B3aMMOJIEICTBOBATh CO CTPYKTYpPHBIMH IO/Ipa3JesieHussM TeXHUuKyMa 10 BOIIPOCaM, OTHOCSIIUMCS
K KoMneTeHuuu LlenTpa

- PpErylsipHO COCTaBJIATH OTYETHl IO TPOBEACHUIO NPOPOPHEHTAIMOHHONH paboThl B
00111e00pa30BaTENIbHBIX IIKOJIAX;

4.8. B cBoeii pabote LleHTp B3aUMOJEHCTBYET C PYKOBOJUTEISIMH U COTPYAHUKAMHU CTPYKTYPHBIX
nonpazaeneHnii TexHukyma B 00JIacTH MpOBEAECHUA NPO(OPUEHTAMOHHONM padoThl € LENbIO
IIPUBJICYEHUS NPenoAaBaTenel Ipyu OpraHu3aliy pa3InyHbIX MEPONPUITHH.



