


2. Задачи учебной части 
Учебная часть образовательного учреждения осуществляет: 
2.1. Мониторинг и контроль учебного процесса, реализации учебных планов и 
программ по специальностям  среднего профессионального образования в 
соответствии с потребностями работодателей и конъюктурой рынка труда. 
2.2. Координацию деятельности цикловых комиссий, учебно-методического 
кабинета, других подразделений техникума сцелью обеспечения качества 
учебного процесса и подготовки специалистов со средним специальным 
образованием в соответствии с современными требованиями. 
2.3. Организацию внедрения инновационных образовательных технологий и 
перспективных форм организации учебного процесса. 
2.4. Планирование и организацию учебного процесса, формирование учебной 
нагрузки преподавателей. 
2.5. Контроль реализаций требований Государственного образовательного 
стандарта и учебных планов профессиональной подготовки по реализуемым 
специальностям среднего профессионального образования. 
2.6. Подготовку документов, необходимых для лицензирования, аттестации и 
аккредитации образовательной деятельности техникума. 
2.7. Разработка графика работы учебной части на учебный год. 
2.8. Разработку и контроль перечня документов учебной части: 
-ведение журналов учебных занятий 
- расписание и изменения в  расписании 
- табель преподавателей 
- соответствие календарно-тематических планов преподавателей и записями в 
журналах 
- форму №2 «Ведомость учета часов учебной работы преподавателя» ежемесячно 
- форму №3 «Учет часов учебной работы» -  ежемесячно, за год 
2.9. Составляет расписание учебных занятий, промежуточной аттестации, 
государственных экзаменов 
2.10. Ведет учет выполнения педагогической нагрузки 
2.11. Ведет учет часов, выполненных преподавателями-почасовиками 
2.12. Контролирует проведение зачетов и экзаменов 
2.13. Обеспечивает и координирует нормальный ход учебного процесса 
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